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Podkrušnohorské domovy sociálních služeb Dubí – Teplice

příspěvková organizace

Na Výšině 494, 417 01 Dubí

	Tel: 417 571 102
	IČO 63787849
	pdss@pdss.cz


Zácvikový list zaměstnance

*Zaměstnanec stvrzuje svým podpisem, že byl seznámen s níže uvedenými tématy a že jim porozuměl a je schopen zadanou práci vykonávat v jejich intencích.

1. Seznámení s elektronickým docházkovým systémem

seznámení provedl (datum a čitelný podpis) : …………………………………………………………………….

*seznámen (datum a čitelný podpis):               …………………………………………………………………….

2. Školení BOZP a PO (viz příloha)

Tuto problematiku řeší samostatný formulář
3. Pohovor s vedoucí úseku

       pohovor provedl (datum a čitelný podpis):      ………………………………………………………………..    

4. Úvodní instruktáž na pracovišti – vedoucí  oddělení (viz příloha)
5. Seznámení s  vnitřními předpisy organizace
       seznámení provedl (datum a čitelný podpis) : …………………………………………………………………….

     *seznámen (datum a čitelný podpis):                  …………………………………………………………………….

6. Seznámení se standardy sociální služby a jejich konkrétní formou používanou v PDSS Dubí-Teplice
        seznámení provedl (datum a čitelný podpis) :………………………………………………………………………

      *seznámen (datum a čitelný podpis) :               ………………………………………………………………………
 7.  Seznámení se s harmonogram práce daného pracoviště
       seznámení provedl (datum a čitelný podpis) :………………………………………………………………………

 * seznámen (datum a čitelný podpis) :               ………………………………………………………………………
8. Seznámení s metodikou provozu dané profese
       seznámení provedl (datum a čitelný podpis) :………………………………………………………………………

  * seznámen (datum a čitelný podpis) :               ………………………………………………………………………
9. Seznámení s programem CYGNUS, což je, komplexní  informační systém, pro poskytovatele   

     sociálních služeb:

· Orientace v programu

· Vykazování úkonů

· Obsluha elektronických čteček

seznámení provedl (datum a čitelný podpis):     ..……………………………………………………………………  

* Seznámen (datum a čitelný podpis) :               ………………………………………………………………………
10. Zvládá základní obsluhu PC a umí jej využívat v rámci daného pracovního zařazení

· Běžná obsluha počítače      vynikající         zvládá bez problémů         částečně      nezvládá

· Práce s intranetem               vynikající        zvládá bez problémů        částečně       nezvládá          

         seznámení provedl (datum a čitelný podpis):  ……………………….……………………………………………

  * seznámen (datum a čitelný podpis) :               ………………………………………………………………………
11. Seznámení s klienty na oddělení

       seznámení provedl (datum a čitelný podpis) :………………………………………………………………………

12. Seznámení s chodem oddělení, systémem směn, uložením pomůcek, jejich používáním

         seznámení provedl (datum a čitelný podpis):……………………………………………………………………

  * seznámen (datum a čitelný podpis):               ………………………………………………………………………
13. Seznámení s používáním dezinfekčních prostředků a jejich ředěním

         seznámení provedl (datum a čitelný podpis) :……………………………………………………………….……

  * seznámen (datum a čitelný podpis) :               ………………………………………………………………………
14. Seznámení s činností klíčového pracovníka
         seznámení provedl (datum a čitelný podpis) :……………………………………………………………….……

  * seznámen (datum a čitelný podpis) :               ………………………………………………………………………
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