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Komise

Misto realizace:
Zavaznost:
Cil metodiky:

e Popis Cinnosti:

PDSS

Uréeno pro socidlni pracovnice PDSS

Stanoveni jednotného postupu pro cinnost pfijimaci
komise PDSS.

PFijimaci komise projednavd a reSi nové Zadosti, feSi nové
nastupy, zarazuje avyrazuje Zadosti z poradniku Zadatel( do
PDSS, aktualizuje poradnik Zadatell a boduje nové Zadosti.
Ptijimaci komise dale projedndva: Zda Zadatel o socidlni sluzbu
spliuje svym zdravotnim stavem a vékem podminky k prijeti do
PDSS, osobni cil Zadatele, potifebu poskytovani sluzby
konkrétnimu Zadateli, dostupnost pripadné vhodnéjsi socidlni
sluzby, moznosti uspokojit zjiSténé potreby a prani zadatele.
Pfijimaci komise zasedd vidy ve stfedu ve 14 ti dennim
intervalu, pocinaje dnem 1. ledna 2013.

— Kontrola novych Zadosti

— Priprava podkladu ke komisi

— Zaznam do IS Cygnus

— ZalozZeni ,Poradniku Zadatel(”

— Dohodnuti terminu nastupt Zadatel(
— Korespondence se zadateli

e Postup:

— Kontrola novych zadosti

Zkontrolujeme, zda jsou v Zadosti vyplnény vSechny udaje a zda jsou
doloZzeny vSechny poZadované pfrilohy (rodny list, kopie posledniho
dlchodového vyméru, kopie rozhodnuti o PnP, vyjddreni oSetfujiciho
lékare, kopie ustanoveni zvlastniho prijemce dichodu ¢&i pfispévku,
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rozsudek, usneseni ¢i listina opatrovnika — v pripadé byla-li provedena
zpusobilost k prdvnim ukondm u Zadatele.

U novych Zadateld by mélo byt provedeno Jedndni se zdjemcem
o socidlni sluzbu. Pokud tak nebylo moZné se Zadatelem ucinit napf.
z vainych zdravotnich divodd, dohodneme se Zadatelem ¢&i pribuznymi
na co nejbliz§im moziném terminu.

Priprava podkladu ke komisi

V programu IS Cygnus:

Vybér fadkl —->Zadatelé, vybér sloupctd - definovat sloupce — do Sablony:
jméno a prijmeni zadatele

datum podani Zzadosti

evidencni Cislo zadosti pridélené v programu IS Cygnus

oddéleni, kam by mél Zadatel nastoupit

drivéjsi adresa zadatele

Zadatel — skupina

zadatel — body

V tabulce oddélime nové Zzadosti, které byly doruceny od posledni
konané pfijimaci komise

Z tabulky vypiSeme: predpokldadané nastupy ZadatelQ,

Zadatele do poradniku

kdo z Zadatell nastoupil od predeslé komise,

Zadatele, ktefi si preji odklad Zadosti,

umrti Zadatele,

Zadatele, u kterych prozatim neprobéhlo Jednani se zajemcem o socidlni
sluzbu

Tato tabulka slouzi jako podklad ke komisi. Tyto Udaje zapiSe manager
socialniho Useku do Zapisu z jednani prijimaci komise.

Ke komisi socidlni pracovnice zajisti: Zadosti Zadatel(l, vyplnéné tiskopisy
Jednani se zajemcem o soc. sluzbu, podklad ke komisi.

Zaznam do IS Cygnus

Po skonceni komise zaznamena socidlni pracovnice datum konani komise
a zavér komise do karty Zadatele —>stupen zpracovani zadosti. Pokud
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vime, Ze bude Zadatel nastupovat do zafizeni, zménime v karté Zadatele
Skupinu Zadatell — Nastup. Pokud komise rozhodne o zamitnuti Zadatele
zménime Skupinu Zadatel(l — Zamitnuti.

ZaloZeni Poradniku Zadatelt

Poradnik ZadatelU je veden ve dvou formach. V elektronické a v pisemné.
Elektronicka forma je zabezpecena heslem, které zna pouze reditel PDSS
ajeho zastupce. Pisemna forma Poradniku Zadateld je umisténa
v uzamykatelné skrince v kancelafi socialnich pracovnic. Klice od skfinky
ma socidlni pracovnice Markéta Bigasova, DiS. a financni referent Lucie
Ponecova. Pisemnou formu vyhotovi manager socialniho Useku po
skonéeni komise. Sociadlni pracovnice pfidéli Poradniku Zadatel(
evidencni Cislo azapiSe jej do Sbérného archu. VSe se ulozi do
uzamykatelné skrinky.

Dohodnuti terminu nastupt Zadatelt

Pokud Prijimaci komise rozhodne o nastupu nového klienta, socialni
pracovnice dohodne telefonicky se Zadatelem ¢i jeho rodinou termin
nastupu. Pokud je Zadatel v nemocnici, dohodneme telefonicky termin
nastupu s Iékarem nebo se zdravotnickym personalem na oddéleni, na
kterém je Zadatel umistén.

Termin nastupl se ozndmi vedouci komplexni péce.

O terminu nastupu je Zadatel téz informovan pisemnou formou.

Korespondence se zadateli

Vypracovana samostatna metodika
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