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Vyuctovani v programu Cygnus

Misto realizace: PDSS

Zavaznost: Uréeno pro socidlni pracovnice

Cil metodiky: Zjednoduseni prace socialni pracovnice za pouziti
programu Cygnus

Definice: Kompletni vyuctovani predpist a plateb klientld za dany
mésic

e Popis Cinnosti:

Hromadné vyuctovani slouzi ke kompletnimu vyuctovani predpisi a plateb
klientd za dany mésic. UmozZiuje stanovit predpis Uhrady klienta, pfibuznych a
prispévku na péci se zohlednénim nepfitomnosti klienta(vratek) a diky evidenci
pfijatych a vydanych plateb sleduje preplatky a nedoplatky klientd a
pribuznych.

K dispozici je fada tiskovych sestav véetné sestavy Vyuctovani pro klienty.
Preplatky a nedoplatky Ize sledovat zvlast na téchto poductech:

— Uhrada klient *

— Uhrada smluvné
— Prispévek na péci
— Fakultativni sluzby
— Doplatky za léky

— Pridavek na dité

o Uhradu klienta lze rozdé&lit samostatné na bydleni a
stravu. Tuto zménu vSak neprovddéjte v pribéhu
otevieného a rozpracovaného mésice.
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(Kde? Hlavni okno — tlacitko Nastaveni — polozka Nastaveni modulu Socidlni
cast — sekce Vyuctovani — volba Rozdélit uhradu za pobyt zvlast na bydleni a
stravu)

Pro kazdy z poductl plati tento vzorec:

Pfevedeno + Prijaté platby — Vracené platby — Ponizeny predpis =
preplatek/nedoplatek

Pfevedeno Preplatek/nedoplatek, ktery se prevadi z predeslého mésice, pokud
nebyl v predeslém mésici vyplacen/vybran.

Prijaté platby Soucet vSech kladnych plateb (platba ve prospéch zafizeni),
jejichz U¢el odpovida danému poductu.

Vracené platby Soucet vSech zapornych plateb (platba na vrub zatizeni), jejichz
Ucel odpovida danému poduétu.

Ponizeny predpis Predpis, ktery se nacetl z karty klienta a je ponizen o
nepritomnost/vratky.

Dale je zohlednén minimalni zGstatek klienta.

Preplatek/nedoplatek Vysledné Cislo, které vznikne vySe zminovanym
vypoctem.

Program umoznuje sledovat vyuctovani i ve zjednodusené podobé, tzn.
nerozdélovat vyuctovani na jednotlivé poducty. V tomto pripadé se u
zadavanych plateb nerozlisuje jejich ucel a program tak zobrazuje pouze jediny
preplatek/nedoplatek. (Kde? Hlavni okno modulu Socidlni c¢ast — tlacitko
Nastaveni — polozka Nastaveni modulu Socialni ¢ast — sekce Vyucétovani — volba
Rozdélit vyuctovani na poducty)

Z ¢eho se sklada hromadné vyuctovani?

Hromadné vyuctovani se sklada z nasledujicich polozek:

Prevedeno
Pfi zaloZzeni mésice se automaticky nacte preplatek/nedoplatek z predesiého
mésice. Tuto hodnotu Ize v pfipadé potfeby opravit.

Platby

Evidence pfrijatych a vydanych plateb. Platby lze zaddvat nékolika zpUsoby.
Kazda platba ma svlj ucel, podle néhoZz ji program zauctuje na spravny
poducet.

Predpis klient
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Stanoveni predpisu mésicni Uhrady pro klienta se zohlednénim nepritomnosti
(vratek).

Pribuzni
Stanoveni predpisu mésicni Uhrady pro pribuzného

Prispévek na péci
Stanoveni predpisu prispévku na péci se zohlednénim nepritomnosti (vratek).

Fakult. sluzby
Lze nacist vychozi fakultativni sluzby z dhrady klienta a k tomu pficist odebrané
fakultativni sluzby za dany mésic.

Léeky
Lze nacist doplatky za léky za dany mésic +/- Porovnani predpist s platbami

Jak zahrnout klienta do hromadného vyuctovani?

Chcete-li zahrnovat klienta do hromadného vyuctovani, musite v jeho karté
nastavit pfisluSnou volbu Zahrnovat do hromadného vyuctovani. (Kde? Hlavni
okno — Karta klienta — sekce Vyuctovani — zalozka Nastaveni — tlacitko Opravit)
Do hromadného vyuctovani lze zahrnout pouze aktualni a byvalé klienty.

Jak pracovat s oknem Vyuctovani?

Otevrete si okno Hromadné vyuctovani. (Kde? Hlavni okno — tlacitko Hromadné
operace — polozka Vyuctovani — Hromadné vyuctovani)

Chcete-li zalozit novy mésic, klepnéte na tlacitko Operace a vyberte polozku
Zalozit mésic .... Timto krokem se zpfistupni vyuctovani pro dany mésic a budou
nacteni vsichni klienti, ktefi maji nastaven priznak Zahrnovat do hromadného
vyuctovani.

Ve sloupcich Fakult. sluzby a Léky mulzete data libovolné upravovat (tyto
sloupce jsou oznaceny svétle zelenou barvou). Sloupce Prevedeno, Platby,
Predpis klient, Pfibuzni, PP Ize editovat pres oteviené editacni okno (poklepejte
levym tlacitkem mysi, stisknéte klavesu Enter nebo klepnéte pravym tlacitkem
mysi a zvolte polozku Detaily). Ostatni sloupce slouzi pouze k ndhledu.

Aktualni preplatek/nedoplatek si muiZete zobrazit tak, Ze poklepete levym
tlacitkem mysi na buriku ve sloupci +/-.
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PFi vypoctu se zohlednuji hodnoty ve sloupci Pfevedeno — jsou to preplatky a
nedoplatky z prfedeslych mésicu, které nebyly vyplaceny nebo vybrany. Chcete-
li tuto hodnotu prepsat, klepnéte pravym tlacitkem na bunku ve sloupci
Pfevedeno a zvolte poloZku Opravit pfevod z minulého mésice.

TIP: Klienty Ize fadit podle pfijmeni, rodného Cisla nebo variabilniho symbolu.
V sefazeném sloupci Ize vyhleddvat. Sitku jednotlivych sloupct si miZete
libovolné upravit. Klienty Ize filtrovat dle riznych kritérii. Chcete-li vybrat pouze
urcité klienty, klepnéte na tlacitko Filtr.

Program nabizi operace pro hromadnou praci se sloupci. Klepnéte na tlacitko
Operace a vyberte jednu z nasledujicich moznosti:

Nacist predpisy uhrad pobytu

Nacteni predpisu Uhrady klienta za dany mésic se zohlednénim nepfitomnosti
(nacteni vratek) a zdroven nacteni predpisu pribuznych

Nacist prispévky na péci Nacteni pfrispévkd na pécéi se zohlednénim
nepritomnosti (nacteni vratek)

Nacist fakultativni sluzby

Nacteni vychozich fakultativnich sluzeb z Uhrady klienta a k tomu pficteni
odebranych fakultativnich sluzeb za dany mésic

Nacist doplatky za léky Nacteni doplatk(l za Iéky za dany mésic

Vynulovat sloupec... MozZnost vymazat cely sloupec

Hromadné zadat platby

Nastroj na hromadné zadavani plateb — moznost jednoduse zapsat platbu ve
vysi aktualniho predpisu, preplatku nebo nedoplatku na zvoleném poductu.
Upozornéni — operace se provadi vidy pouze zobrazenym klientim, tzn. chcete-
li napf. nacist fakultativni sluzby pouze klientim s novym typem uhrady,
zapnéte nejdriv filtr a poté spustte hromadnou operaci. Pak muzZete filtr
vypnout.

TIP: Klepnete-li pravym tlacitkem do buriky, miZete nacist ¢dstku pouze
oznacenému klientovi (napr. v burice Fakult. sluZzby mizZete nacist souhrnnou
castku za fakultativni sluzby oznaceného klienta apod.)

Mate-li vSechny klienty zpracovany, mlzete dany mésic uzavfit. Klepnéte na
tlacitko Operace a vyberte polozku Uzavrit mésic .... V uzavieném meésici jiz
nelze provadét zadné zmény.
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