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Vyuctovani uctu 742040247/0100

Misto realizace:  PDSS
Zavaznost: Uréeno pro socidlni pracovnice
Cil metodiky: Stanoveni jednotného postupu pfi nakladani s u¢tem KB

Popis Cinnosti:

Vybéry z ucétu ¢. 742040247/0100
Pfevody z uctu ¢. 742040247/0100
Vklady z uctu ¢. 742040247/0100

Vybéry z ucétu 742040247/0100:
Jedna se o ucet vedeny u Komercni banky, pobocka Teplice.

1) Vybéry financnich hotovosti za proplaceny pobyt mimo ustav.

Na zakladé platebniho poukazu a ucetniho dokladu, ktery vyhotovi socialni
pracovnice a preda hlavni uctarné PDSS, je pracovnici uctarny vyzvednuta
finan¢ni hotovost. Finanéni hotovost vyplati socidlni pracovnice dle smérnice
¢. 19.

U&etni doklad je vyhotoven tFikrat. Platebni poukaz je vyhotoven &tyfikrat
/original + 3x kopie/.

Original je prilozen k hotovostni pokladni knize.
Zbylé doklady, se vidy po dvou /ucetni doklad a platebni poukaz/, zaloZi do
Sanonu , Dovolené a nemoci“, dale do Sanonu ,ucet 742040247/0100“.
Original ucetniho dokladu a kopie platebniho poukaz nalezi uctarné PDSS.
Oba doklady musi byt opatfeny poradovym cislem, dle evidence platebnich
a Ucetnich dokladd.
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2) Vybér preplatku plateb, pfispévku na péci /naleiici pfed nastupem/,
dopocet proplaceného pobytu mimo ustav po priznani prispévku na péci.

V pfipadé, Ze klient uhradi duplicitné platbu za urcity mésic, je nutno tento
preplatek z Uctu vyzvednout, Ci prevést zpét na osobni ucet.

Vyhotovuje se platebni poukaz ve ctyfech vyhotovenich /1x original a 3x
kopie/.

Original se pfilozi k hotovostni pokladni knize. Kopie do Sanonu ,ucet
742040247/0100%, ,Vyuctovani“.

Jedno vyhotoveni naleZi uctarné PDSS. Jedna-li se o prispévek na pédi,
nalezici pred nastupem, dopocet pobytu mimo ustav, Ci vice preplatkd
plateb, je nutno vyhotovit ,,Rozpis vybéru z uctarny”.

Tento rozpis se prilozi, ke kazdé kopii. U pfispévku na péci a dopoctu pobytu
mimo Ustav, se v ,Rozpise vybéru pro uctarnu“ rozlisuji zvlast platba a
prispévek.

Prevody z uctu €. 742040247/0100:

V pripadé prevodu preplatku platby na osobni ucet, je nutné vystavit
prevodni prikaz ve dvojim vyhotoveni. Orazitkovany original se hodi do
sbérného boxu v penéinim Ustavu, kopie se nakopiruje 2x a pfilozi
k dokladim, s tim souvisejicim. Tj. platebni poukaz 3x a rozpis prevodu /na
osobni ucty klientd/ 3x. ZaloZi se do Sanonu ,ucet 742040247/0100°,
,Vyuctovani“, , Osobni ucty”. Jedno vyhotoveni nalezi uctarné PDSS.

Umrti klienta pfed splatnosti diichodu /hromadny seznam/. V pfipadé, 7e je
jiz na uctu ¢. 742040247/0100 prevedena platba za mésic /umrti/ je nutné
vystavit prevodni prikaz na tuto castku a platbu vratit zpét na ucet
1063531399/0800. Vystavuji se stejné doklady, jako v predchozim pripadé.

Pfrevod plateb za pobyt zHS dichodi - jedna—li se o ¢astku vyssi jak
500.000,-KE musi se pfi prevadéni finanéni hotovosti ovéfit podpis
pracovnice, kterd transakci provadi, dle ob¢anského prlikazu. Vystavuji se
stejné doklady, jako v predchozim pripadé.

Vklady z tGctu €. 742040247/0100:

Jednou mésicné se na ucet vkladaji platby od klient( za fakultativni sluzby —
pres hlavni ucetni. Nékolikrat mésicné se na ucet vkladaji uhrady za pobyt
klient — pres hlavni G¢tdrnu. V obou pripadech se vystavuji jmenné
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seznamy. U Uhrady za pobyt je nutné rozliSovat platbu pobytu a prispévek
na péci za dany mésic. Hlavni uctarna vystavi prijmovy doklad o prevzeti
penéz
Pfiloha:

— platebni poukaz

— ucetni doklad

— prevodni prikaz
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