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Rocni vyuctovani pokladen

Misto realizace: PDSS

Zavaznost: Pro socidlni pracovnice
Cil metodiky: Transparentni vedeni uctu s klientem
Ucel: Predlozeni spravnosti a hospodarnosti s financnimi

prostredky klienta

Popis Cinnosti: Ro¢ni vyuctovani pokladen

e Dle uzaviené smlouvy s klientem, jsou sociadlni pracovnice povinni,
vyhotovit ro¢ni vyuctovani pokladen.

e \/yuctovani hotovostni pokladny

e Vyuctovani lékové pokladny

e Vyuctovani vkladnich knizek

e \/yuctovani depozitniho uctu

Rocni vyuctovani se provadi ve dvojim vyhotoveni. Original dokladu obdrzi
klient. Pfevzeti potvrdi, svym podpisem, na kopii vyuctovani, ktera se zaklada,
dle abecedy v kanceldfi socidlnich pracovnic. Ro¢ni vyucétovani jsou socialni
pracovnice, povinny predlozit klientdm nejpozdéji do 25. 01. ndsledujiciho
roku.

U vSech vyuctovani se postupuje stejné.

V programu Cygnus: Status aktualni = tisk-> hotovostni depozita-» financni
depozita-> - pokladni denik-» do Wordu-> tisk dokumentu

Dle toho, jaké vyuctovani potrebujeme, ménime finanéni depozita, za osobni
atd...
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