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Misto realizace:

PDSS

Zavaznost: pro socidlni pracovnice
Cil metodiky: evidence pfispévku na péci
Ucel: Aktualizace prispévku na péci pri zméné zdravotniho

stavu

Popis Cinnosti:

— Zakladni informace k prispévku na péci

— Postup evidence prispévku na péci uzivatele
— PrUbéh tizeni o prispévku na péci

— Ohlasovaci povinnost poskytovatele

— Prehled pfispévku na péci

— Prevod prispévku na péci

Postup:

— Zakladni informace k prispévku na péci
— Zakon ¢. 108/2006 Sb. s uc¢innosti od 01. 01. 2007

— Prispévek na péci podle zakona o socialnich sluzbach nalezi osobam,

které jsou predevsim z dlivodu nepfiznivého zdravotniho stavu zavisli na
pomoci jiné osoby, ato v oblasti bézné denni péce o vlastni osobu a v
sobéstacnosti.

Péci o vlastni osobu se rozumi denni Ukony, které se tykaji zajisténi Ci
prijimani stravy, osobni hygieny, oblékani a pohybu.

Sobéstacnosti se rozumi ukony, které umoznuji ucastnit se socialniho
Zzivota, (schopnost komunikovat, nakladdat s penézi ¢i predméty osobni
potfeby, obstarat si osobni zaleZitosti, uvafrit si, vyprat a uklidit)

Prispévek nalezi osobé, o kterou ma byt pecovano, nikoliv osobé, ktera
péci zajistuje
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Prispévek lze pouzit pouze na ty vydaje, které souviseji se zabezpecenim
pomoci a podpory osobé, ktera je zavisla na péci jiné osoby.

MuUZe byt tedy ,spotfebovan” jako Uhrada za pédi, kterou zajistuje
poskytovatel socialni sluzby.

Zadost o prispévek vyFizuji obecni Ufady s rozsifenou ptsobnosti podle
trvalého pobytu zadatele.

Podle zakona ¢. 110/2006 Sb., o zZivotnim a existenénim minimu, se
prispévek na péci nepovazuje za prijem (nemuUze byt, proto zahrnut do
vypoctu 15% zlstatku prijmu pfi stanoveni Uhrady za pobyt)

Vyplata prispévku je mozna v hotovostni i bezhotovostni formé

Postup v evidovani pfispévku na péci uzivatele

Jednani se zajemcem o sluzbu - prvotni zjisténi, zda zajemce o sluzbu
pobira PnP.

Neodpovida-li jiz vySe PnP aktualnimu zdravotnimu stavu a sobéstacnosti
zdjemce o sluzbu, nebo v pripadé, Zze dosud nebylo o PnP zazddano,
doporudi socialni pracovnice zajemci o sluzbu zazadat o zvySeni Ci
priznani PnP. Informuje jej o potfebnych naleZitostech spojenych s
poddanim Zadosti na prislusSném obecnim Uradé s rozsifrenou plsobnosti.

Zaevidovani zadosti o prijeti do zarizeni

Vyse pfiznaného prispévku na PnP je jednim z kritérii rozhodujicim o
misté zarazeni Zadosti Zadatele v poradniku o umisténi do zafizeni pfi
jednani komise.

Socialni pracovnice informuje Zadatele o nutnosti nahlasit a pisemné
dolozit zménu, tykajici se PnP. (zména kritéria — prebodovani poradniku)

Priprava nastupu uzivatele

Pri pripravé podkladu pro stanoveni vySe uhrady za pobyt, socialni
pracovnice zapi$e v programu Cygnus — Uhrady — Poznamka - informaci o
aktualni vysi PnP, dle kopie rozhodnuti o PnP, které je pfilohou k Zadosti.
(PnP 8.000 K¢ od 06/2010 rozhodnuti ze dne 22. 11. 2010 Magistrat
mésta Teplice)

Pokud PnP nepobird, uvede (dosud nezazadano)

Po nastupu uzivatele
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— 0Odesle do 8 pracovnich dnl po pfijeti tiskopis Oznameni o poskytovateli
pomoci, a Hlaseni zmén — (popis uZivatele, socidlni pracovnice, razitko
zarizeni) Musi byt zatrZen udaj o uzavieni smlouvy, bankovni spojeni a
kdéd, pod kterym bude zafizen prevod na ucet zafizeni. Do prlivodniho
dopisu poznamenad adresu uZivatele, na kterou byl dosud PnP dosilan.

— Neodpovida-li zdravotni stav Zadatele jiz vysSi dosud pfiznaného
prispévku, odesila zaroven s dopisem i Navrh na Upravu vyse PnP.

— Za uZivatele, ktery PnP dosud nepobiral, odesild Zadost o pfiznani PnP

— Poda uzivateli informaci k pribéhu fizeni o prispévku na péci (Setreni
obecniho uradu, korespondence k fizeni o PnP, zmény po ptiznani PnP)

— Provede zdznam v programu Cygnus — Uhrady — Pozndmka (PnP 09/11
zadost o zvyseni ...)

Pribéh Fizeni o pfispévku na péci

— Probiha na zakladé podané zadosti. UZivatele navstivi socialni pracovnice
z obecniho uradu, posoudi miru jeho sobéstacnosti a schopnost péce o
vlastni osobu. VSe sepiSou v pfitomnosti uzivatele, ktery jejich zaznam
podepise.

— Zjisti-li socialni pracovnice z obecniho uradu, Ze uzivatel potrebuje
vzhledem ke svému zdravotnimu stavu ustanovit opatrovnika pro fizeni,
pozadaji o dolozeni Lékarské zpravy, od osetfujiciho Iékare uzivatele,
kterou nasledné na urad dosle socidlni pracovnice DD.

— Obecni urad vyda Rozhodnuti o ustanoveni opatrovnika pro fizeni o PnP.

— Socialni pracovnice provede zadznam do programu Cygnus — Uhrady —
Poznamka (Opatrovnik: Bc. Filipkova Sarka)

— OSetrujici lékar wvyplni zpravu o zdravotnim stavu uzivatele pro
posudkového lékafe Ufadu prace. Posudkovy lékaf si mize vyzadat
dopliujici vysetreni.

— O prubéhu tizeni je uzivatel ¢i opatrovnik fizeni pisemné informovan.

— Zavérem fizeni je vydani Rozhodnuti o pfiznani ¢i zamitnuti pfispévku na
péci.

— Kopie rozhodnuti je soucasti socidlni dokumentace uzivatele.
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— Socialni pracovnice provede zdznam do programu Cygnus — Uhrady -
Poznamka
(PnP 8.000 K¢ od 06/2010 rozhodnuti ze dne 22. 11. 2010 Magistrat
Teplice)

— V pfipadé zamitnuti Zadosti:

— (PnP 0,- K¢ od 06/2010 rozhodnuti ze dne 22. 11. 2010 Magistrat Teplice
— zamitnuti Zadosti)

e Ohlasovaci povinnost poskytovatele

— Oznameni o pfijeti uZivatele nebo zménu poskytované registrované
sluzby odesila socialni pracovnice na tiskopise - Oznameni o
poskytovateli pomoci

— Oznameni o ukonceni pobytu nahlasuje socidlni pracovnice pisemné,
(jméno uzivatele, datum a misto umrti, pobyt ve zdravotnickém zafizeni v
daném mésici) u odchodu uZivatele — uvede novou adresu a zpUsob
dalSiho dosilani PnP.

— Zaroven informuje pribuzné, Ze ohlasovaci povinnost prejde na toho, kdo
bude uveden jako pecujici osoba v evidenci PnP obecniho uradu.

— Ozndmeni o pobytu ve zdravotnickém zafizeni, uvadi den nastupu a den
propusténi (v nemocnici, lé¢ebné dlouhodobé nemocnych, psychiatrické
|éCebné)

— HIaSeni na Magistrat mésta Teplice — seznam uzivatell, ktefi byli v
uplynulém meésici hospitalizovani — dle vratek za pobyt mimo Ustav —
(elektronickou postou)

— Oznameni o zméné trvalého pobytu uZivatele — prlvodni dopis s pfilohou
kopie Potvrzeni o zméné pobytu — z Méstského uradu v Dubi

— Oznameni o umrti zvlastniho prijemce PnP, v pfipadé neucini.li to rodina
zemrelého

— Avizo vratky PnP prevodem na ucet obecniho z ddvodu celomésiéni
hospitalizace uZivatele, v pripadé doslani PnP, ktery jiz uzivateli nenalezel
(Umrti v predchozim meésici)
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Prehled prispévku na péci

— Je veden v tabulce za pfislusny rok

— Rozdéleni: seznam aktualnich uzivateld a seznam uzivatel(, ktefri zemreli
nebo ukoncili pobyt v zafizeni

— Udaje: oddéleni, jméno uzivatele, druh poskytované sluzby, probihajici
fizeni

— PnP-0-PnP v fizeni, nebo zcela sobéstacny klient

— Z—-rozhodnuti o zamitnuti Zadosti

— DalSi rozdéleni podle vysSe pfiznaného stupné PnP (1 —4.)

— Datum nastupu, datum ukonceni poskytované sluzby
— Datum od kdy je vyplacen v aktudlni vysi, datum rozhodnuti o aktualni
vysi.

— Oddélené je vedena tabulka pro evidenci PnP byvalych klientl, ktefi
zemreli jiz v predchozim roce, ale fizeni o pfiznani jejich pfispévku na
péci bylo ukonéeno az v priibéhu letosniho roku.

— Souhrn udaji v zahlavi tabulky umoznuje rychlou orientaci v poctu dle
stupné

— PnP, sledovani fizeni o prispévku, vyuziva se k statistice, pfi vyuctovani
dopoctu

— PnP pro uctarnu zafizeni.

Prevod prispévku na péci
Rozdéleni:

Vratka PnP

— Umrti v pfedchozi, mésici

— celomési¢ni hospitalizace uzivatele ve zdravotnickém zafizeni

— Doklady: Platebni poukaz, Rozpis prevodu, Pfikaz k uhradé, Avizo na urad
— Provedeni z UCtu zafizeni, original pfikaz k Uhradé — uc¢tarna

— Variabilni symbol — prevodu PnP na urad pouzivame evidencni Cislo
uzivatele ve tvaru 200evidencni Cislo
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e Prevod PnP jinému poskytovali

— V pripadé prekladu uZivatele z jiného zafizeni, dopocet PnP zpétné
pfiznani

— Doklady: Platebni poukaz, Rozpis prevodu, Pfikaz k ihradé,

— Provedeni z UCtu zaftizeni, original pfikaz k Uhradé — uctarna

— Prevod PnP na osobni ucet klienta

— V pfipadé vzniku preplatku v ndstupnim mésici, pfi odchodu uZivatele do
soukromi

— Doklady: Platebni poukaz, Rozpis prevodu, Prikaz k uhradé,
— Provedeni z UCtu zafizeni, original pfikaz k Uhradé — uc¢tarna

— Variabilni symbol — prevodu PnP na ufad pouzivame evidencni Cis
uzivatele ve tvaru 200evidencni Cislo

(0]

Zavér metodiky:

Vedeni evidence musi byt presné a prlikazné, zpracovdni evidence PnP je
vychozi pro dalsi ¢innosti socialniho Useku — pohledavky, oSetfovné, vyuctovani,
notarstvi.
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