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Evidence nesvépravnych uzivatelu

Misto realizace: PDSS

Zavaznost: Pro socidlni pracovnice
Cil metodiky: Vedeni evidence nesvépravnych uzivatell
Ucel: Dokladova evidence

e Popis Cinnosti:

o Zakladni informace - nesvépravni uzivatelé
o Vedeni dokumentace nesvépravnych uzivatell
o Korespondence
o Smlouva o poskytovani socialni péce
o Volby
o Evidence v programu Cygnus
e Postup:

o Zakladni informace nesvépravni uzivatelé

o Uprava zpUsobilosti k pravnim ukon(im se rozliduje na:

o Caste¢nou — kdy je ve vyroku rozsudku Opatrovnického senatu
prislusného soudu vymezeno, ¢eho se presné castecné omezeni
zpUsobilosti tykd (muze se jednat pouze o zastupovani pfi jedndnich
s urady, nebo moznost uzavirani smluv do urcité vyse, omezeni
hospodafieni s finanénimi prostiredky do ¢astky uréené soudem)

Uplnou
kdy ve vSech smérech je uZivatel zastupovan svym opatrovnikem

Soudni prislusnost
je dana trvalym bydlistém nesvépravného uzivatele.

Opatrovnik
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spravuje majetek nesvépravného uzivatele rozsahu béznych
zalezitosti.

Okolnost, zda jde o béZnou zaleZitost je tfeba vidy posuzovat podle
okolnosti jednotlivého pfipadu. V pripadé jakychkoliv nejasnosti se
opatrovnik mUzZe obratit s dotazem na opatrovnicky senat.

Pokud je uZivateli upravena zcela zpUsobilost prdvnim ukondm, stdva
se opatrovnik pfijemcem jeho dlichodu, se kterym by mél hospodafrit
ve prospéch nesvépravného uzivatele.

O pouziti takto vynaloZenych c&astek, vede prehlednym zplsobem
evidenci, uvedenim vSech zmén, ke kterym doslo béhem ucetniho
obdobi — zpravidla 1x roCné, je vyzvan opatrovnickym oddélenim
prislusného soudu ke kontrole a schvaleni. Pfi predkladani prehledu o
pouziti financnich prostredk( jsou vidy pfiloZzeny vSechny potfebné
doklady.

Opatrovnik neni opravnén uzaviit za nesvépravného dohodu o
hmotné odpovédnosti.

V ptipadé, Ze by doslo ke stfetu zdjm0 mezi opatrovnikem a jim
zastupovanym nesvépravnym uzivatelem, musi byt soudem
ustanoven kolizni opatrovnik.

U poskytovatele sluzby, ktery je zaroven opatrovnikem nesvépravnych
uzivatell, soud urcuje koliznim opatrovnikem obecni nebo méstsky
urad, v jehoz katastru se nachazi zarizeni. Rada obecniho ¢i méstského
uradu zpravidla vydanim svého rozhodnuti ustanovi konkrétni osobu,
z fad zaméstnanc, ktery pak vykonava funkci kolizniho opatrovnika.
Jedna se predevsim o podpis zakonného zastupce pri zméné smlouvy
o poskytované sluzbé.

Kolizni opatrovnik takto uréen na celou dobu pobytu nesvépravného
uzivatele v zafizeni.

Zakonné zastupovani absolutné zanika smrti nesvépravného, nebo
rozhodnutim soudu o vraceni zpusobilosti k pravnim ukonim.

Zanika rovnéz odvolanim opatrovnika soudem, po zjisténi, Ze
opatrovnik neplni fddné své povinnosti o nesvépravného uzivatele
nebo zprosténim funkce opatrovnika na jeho vlastni Zadost.

Pti vydani rozhodnuti o navrdceni zpUsobilosti k pravnim ukonlm,
predava opatrovnik uZivateli jeho majetek se zavérecnym
vyuctovanim.
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e Vedeni dokumentace nesvépravnych uzivateli

O

O

O

Dokumentace vSech nesvépravnych uzivatelll je vidy vedena
oddélené.

V nasem zafizeni je uloZena na socidlnim Useku v uzamykatelné
registracni skFini.

Osobni dokumentace uzivatele ma navic jednu slozku, ktera je urCena
na k uloZeni vsech potrebnych dokladd.

o Patri sem:

— Rozsudek prislusného soudu, kterym byla Uprava zpUsobilosti
k pravnim ukonim

— stanovena.

— Usneseni o ustanoveni opatrovnika

— Listina o ustanoveni opatrovnika, obsahujici udaj o slibu
opatrovnika pred soudem.

— Dalsi doklady vydané soudem

— napr. Rozhodnuti o ustanoveni kolizniho opatrovnika, Zména
opatrovnika

— Rodny list nesvépravného uzivatele

V pfipadé, Ze byl vracen obcansky prikaz, i doklad o statnim
obcanstvi a potvrzeni z evidence obyvatel obecniho uradu o trvalém
bydlisti.

Ve zvlastni vdokumentaci sloice by méla byt ulozena
korespondence, ktera se tyka nesvépravného uzivatele.

e Korespondence

O

O

Korespondence, kterd je vedena o nesvépravnych uzivatelich, je
ukladana do zvlast uréeného Sanonu.

Umrti nesvépravného uZivatele nahladuje socidlni pracovnice
opatrovnickému senatu okresniho soudu, podle jeho trvalého
bydlisté.

V dopise uvede jméno uZivatele, spisovou znacku, pod kterou je
veden jeho opatrovnicky spis na soudé, datum a misto umrti, jméno a
adresu opatrovnika.
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o Pfi nastupu nesvépravného uzivatele do zafizeni, pfikldada k Oznameni
o poskytovateli pomoci - k evidenci prispévku na péci, pfisluSnému
obecnimu uradu také rozsudek, usneseni a listinu opatrovnika-

o Stejnym zpGsobem dokladd i pro CSSZ Praha ustanoveni nového
opatrovnika, aby tak dlchod nesvépravného uZivatele, byl zafizen
k rukdm opatrovnika, je-li opatrovnikem ustanovena jina osoba, neZ je
zameéstnanec zafizeni nebo zafizeni samotné.

o Jedenkrat rocné, zpravidla v lednu, odpovida socidlni pracovnice na
dotazy Opatrovnického senatu Okresniho soudu v Teplicich,
k aktualnimu zhodnoceni nesvépravného uzivatele. Dotaz je sméfovan
na chovani a vztah k ostatnim uzZivateldm a zaméstnancim zafizeni,
dale na jeho zdravotni stav, ubytovani, kdo mu poskytuje odbornou
|ékarskou péci a hodnoceni funkce opatrovnika.

o Socidlni pracovnice po konzultaci s vedouci komplexni péce, pripadné
s |ékari vyhotovi zpravu pro opatrovnické oddéleni okresniho soudu,
uvede v ni i mimo jiné financni poméry nesvépravného uzivatele, zda
je schopen hospodarit s urcitou c¢astkou penéz, pripadné s celym
dlchodem. Informuje soud o ucasti nesvépravného uZivatele na
zajmovych aktivitach.

e Smlouva o poskytovani socialni péce

o Smlouva je uzavirana mezi nesvépravnym uzivatelem, zastoupeném
opatrovnikem zarizenim. Smlouvu podepisuje opatrovnik, podpis
nesvépravného uzivatele na smlouvé, kterd je podepsana
opatrovnikem, je také mozny.

o Za nesvépravné uzivatele, kterym funkci opatrovnika vykonava
samotné zarfizeni, podepisuje smlouvu soudem urceny kolizni
opatrovnik.

o Koliznim opatrovnikem, nesvépravnych uzivatel(, kterym byly PDSS
ustanoveny jako opatrovnik, urcil soud svym rozhodnutim koliznim
opatrovnikem Meésto Dubi, V soucasnosti je Radou Meésta Dubi
povérenou osobou - za Mésto Dubi, funkci kolizniho opatrovnika
vykonavat pani Katefina ForStova, z Humanitniho odboru Méstského
uradu Dubi.

o Dojde-li ke zménam smluv vyhotovi socialni pracovnice jeden vytisk
navic pro kolizniho opatrovnika, a to se vSemi pravodnimi nalezitostmi
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s v

o (Domacifad, Poklad k uhradé, aj,)

e Volby

o Nesvépravny uzivatel je vidy zapsan ve volebnim seznamu jako volic.
Volit mazZe, splfiuje-li podminky: statni pfislunost Ceské republiky a
ma-li, platny obcansky prikaz.

o V pfipadé, Ze nesvépravny uzivatel obcansky prikaz nema — (byl
vracen na evidenci OP) je mozZno znovu o vydani ob¢anského priikazu
pozadat.

o Kpodani zadosti se opét prikldda rozsudek o uUpravé zpusobilosti,
usneseni o ustanoveni opatrovnika a Listina opatrovnika. Je-li
opatrovnikem fyzicka osoba, doplni se do Zadosti udaje o
opatrovnikovi (jméno, rodné Cislo a adresa).

o Na zadni strané obcdanského prlikazu je Udaj o Upravé zpUsobilosti
a opatrovnikovi vyznacen.

e Evidence v programu Cygnus:

o Socidlni pracovnice zaeviduje Zadost do programu Cygnus — Osobni
udaje —Zakonny zastupce — se vSemi nalezitostmi, které program
eviduje.

e Zavér metodiky:

o Vedeni dokumentace nesvépravnych uZivatelll v souladu platnymi
predpisy.
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