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Administrativni pohrby

Misto realizace: PDSS

Zavaznost:
Cil metodiky:

Popis ¢innosti:

Uréeno pro socidlni pracovnice
Stanoveni  jednotného postupu pri zajisténi
administrativniho pohrbu klienta PDSS

e Oznameni umrti
e Sepsani protokolu o Uschové osobnich véci
e Notarské fizeni — predani dédictvi

Oznameni umrti — postup:

1) V pripadé umrti klienta, ktery nema Zadné pribuzné, je nutné
nahlasit administrativni pohreb (dale jen AP) na matriku pfislusného
Magistratu, Méstského ¢i Obecniho uradu.

a.

Prislusnost matriky se urcuje mistem umrti klienta /nejvice
pouzivané/:

Magistrat meésta Teplice, odbor spravnich véci, oddéleni
matriky, Namésti Svobody 2, Teplice 415 01

Magistrat meésta Teplice, odborny pracovnik hospodarské
spravy, Namésti Svobody 2, Teplice 415 01

Méstsky urad Duchcov, odbor vnitfnich véci, oddéleni matriky,
Namésti Republiky ¢. 20/5, Duchcov 419 01

Magistrat mésta Usti nad Labem, spravni odbor, Gfad méstské
¢asti — matrika, Velka Hradebni 2336/8, Usti nad Labem 401 00
Obecni urad, matrika, Podfipska 13, Horni Berkovice 411 85

2) V Zadosti o vypraveni AP pro prislusné matriky je nutno uvést:

a) Jméno klienta

b) Datum narozeni

c) Datum umrti klienta
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d) Misto umrti klienta

e) Davod, pro¢ ma byt AP vypraven (bez pfibuznych, tiziva
financni situace)

f) Ddle je nutné k sepsané Zadosti pfriloZit obcansky prikaz
zemrelého, nebo jej odevzdat na pfislusném uradé (matrika).

3) Sepsani protokolu o ischové osobnich véci :
e dle pozustalosti /predavaiji sestry prislusného podlazi/
4) Cenné predméty:
e Je nutné zapsat do Rejstiiku sloznich listd /¢erna kniha/, priradit
poradové cislo/rok.
5) V programu Cygnus:
e aktualni
e jméno klienta
e hmotna depozit +
6) Server Socidlni: pokladna:
e vécna depozita:
e pohyby, pocet kus(
e rejstrik sloZnich list{

Osobni véci:

Roztrhané, nebo poskozené véci je nutno vyradit. Seznam
neposkozenych véci (dle pozUstalosti) se prepiSe do ,Protokolu o
uschoveé osobnich véci“.

e V protokolu se téZ podchyti vyfazené véci (uvedeme dlivod vyrazeni).

Neposkozené véci se uschovaji do krabice a uloZi do pozUstalostni
mistnosti.

7 wvrs

Notarské rizeni — predani dédictvi

Po vyfizeni notarského fizeni, obdrzi PDSS usneseni z pfislusSného
Okresniho soudu o tom, kdo nabyva dédictvi.

Pokud je deponovand c¢astka v PDSS vyssi, jak 30.000 K¢, je vydano
rozhodnuti o nabyti dédictvi ve prospéch Ceského statu, ktery uhradi
prislusnému uradu naklady spojené s vypravenim AP. Povérena
pracovnice se dostavi do Domova dlchodcl k prevzeti véci (dle

predavaciho protokolu — vyhotoveni 2x) ulozenych v uschové.

Stranka 2z3



Pokud je deponovana ¢astka nizsi nez 30.000 K¢, je vydano rozhodnuti o
nabyti dédictvi ve prospéch uradu (Méstského, Obecniho), ktery byl
vypravovatelem AP.

o Meéstského uradu Duchcov (pfijedou osobné).

o Meéstského uradu Dubi (pfedavaji soc. pracovnice DD na uradé).

o UloZzenou finanéni castku lze prevést prevodem na ucet (dle
rozhodnuti soudu).

o Predavaci protokol musi obsahovat razitko a podpis pracovnice
uradu. Jedno vyhotoveni si ponechd pfislusny ufad a druhé
vyhotoveni se zaklada do Sanonu notarstvi, pod pfrislusny rok
/spolecné s, Protokolem o predbézném Setreni”/.

o Dle smérnice €. 4 se vécna depozita odepisi: v programu Cygnus, v
knize ,prehled notarstvi“ a vystavi se vyrazovaci protokol.

= Pfiloha: Protokol o uschové osobnich véci
= Predavaci protokol — predani depozit
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